
 

ASB Informationstechnik GmbH | Buschstraße 76 | 47166 Duisburg | www.asbinfo.de 

 

Interne Stellenausschreibung 

 
Zur Verstärkung unseres vorhandenen Teams suchen wir für unseren Standort Duisburg zum 

baldigen Eintritt einen 

 
Sachbearbeiter Vertrieb (m/w/d) 

 

Ihre Aufgaben – Ihre Perspektive 

• Unterstützung unseres Vertriebsteams bei allen administrativen Aufgaben und 

Betreuung unserer Kunden 

• Verwaltung von sach- und termingerechter Abwicklung von Auftragen für unsere 

Kunden 

• Erstellung von Preisangeboten, die selbstständig erarbeitet, kalkuliert und nachverfolgt 

werden 

• Kaufmännische Abwicklung von Einkaufprozessen 

Ihre Erwartung – Ihre Fähigkeiten 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

• Berufserfahrung in der Kundenbetreuung 

• Viel Spaß am Kontakt mit Kunden, Lieferanten und Kollegen 

• Sicherer Umgang mit allen gängigen Office Programmen 

• SAP-Kenntnisse sind von Vorteil, aber nicht zwingend notwendig 

• Sehr gute Deutsch Kenntnisse in Wort und Schrift 

• Proaktive Kommunikation, Serviceorientierung, Eigeninitiative und Teamgeist 

Das bieten wir Ihnen  

• Spannende Projekte in einem anspruchsvollem Aufgabenumfeld 

• Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung 

• Einen modernen Arbeitsplatz mit der Möglichkeit regelmäßig mobil zu arbeiten 

Wir freuen uns auf Sie! 

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an unsere Geschäftsführung  

per E-Mail an bewerbung@asbinfo.de 


